
PANDUAN 
PELAKSANAAN  SIDANG  TERBUKA SENAT 

UNIVERSITAS MADURA 

5 NOVEMBER 2023 

 

 
Diterbitkan oleh: 

Seksi Protokol Wisuda Sarjana Angkatan ke-34 

UNIVERSITAS MADURA 

PAMEKASAN 



 



BAB  I 

NAMA SIDANG 

 

Sidang Terbuka Senat Universitas Madura dalam rangka Wisuda Sarjana 

Angkatan ke-34. 

 

 

BAB  II 

DASAR  PENYELENGGARAAN 

 

Sidang Terbuka Senat Universitas Madura dalam rangka Wisuda Sarjana 

Angkatan ke-34 diselenggarakan atas dasar Surat Keputusan Rektor Universitas 

Madura  Nomor: 050/D.10/UNIRA/IX/2023, Tanggal 11 September 2023. 

 

BAB  III 

TEMPAT DAN  WAKTU 

 

1. Tempat  Penyelenggaraan : Hotel Azana Pamekasan 

2. Waktu  Penyelenggaraan : Hari Minggu, 5 November 2023 

       Pukul 08.00 sampai selesai 

 

 

BAB IV 

PESERTA SIDANG 

 

Peserta Sidang terdiri atas: 

1. Rektor Universitas Madura  

2. Para Wakil Rektor, Dekan, Wakil Dekan, Ketua Lembaga, Kepala Biro, 

Kabag, dan Kasubag di lingkungan Universitas Madura. 

3. Ketua dan Anggota Dewan Penyantun Universitas Madura. 

4. Ketua dan Anggota Badan Pembina, Pengurus, dan Pengawas Yayasan 

Universitas Madura. 

5. Para Dosen di lingkungan Universitas Madura. 

6. Muspida Koordinator Wilayah Madura. 

7. Muspida Kabupaten Pamekasan. 

8. Para Undangan kehormatan. 

9. Para Pejabat/ Pimpinan Instansi atau Dinas. 

10. Para Wisudawan beserta keluarganya. 

 



BAB V 

MATERI  SIDANG 

 

Materi Sidang adalah Pidato Laporan Rektor Universitas Madura dalam rangka 

Wisuda Sarjana Angkatan  ke-34. 

 

 

BAB VI 

TATA TERTIB  SIDANG 

 

1. Pimpinan  Sidang   :  Rektor  (Ketua Senat) 

2. Tata  tertib Sidang   : 

a. Peserta Sidang dan Undangan diharapkan hadir 30 menit sebelum 

Sidang dimulai 

b. Peserta Sidang dan Undangan diharap mengikuti jalannya Sidang 

dengan khidmat dari awal sampai selesai. 

3. Pelaksanaan Sidang 

a. Sidang dilaksanakan dalam bentuk Sidang Pleno yang didalamnya 

sekaligus dilakukan Upacara Wisuda Sarjana. 

b. Sidang Pleno diikuti seluruh peserta Sidang dan undangan, tanpa 

adanya tanggapan–tanggapan atau tanya jawab dengan pimpinan 

Sidang.   

 

 

BAB  VII 

PAKAIAN 

 

1. Senat Universitas                :   Toga yang dilengkapi dengan Uniform 

menurut ketentuan yang telah ditetapkan. 

2. Wisudawan                          :  Toga menurut ciri khas masing–masing 

Fakultas, serta Uniform menurut ketentuan 

yang telah ditetapkan.  

3. Undangan                           :   Menyesuaikan 

 

 



BAB  VIII 

KETERANGAN  PERS  DAN LIPUTAN 

 

1. Keterangan pers dalam pelaksanaan sidang hanya berhak disampaikan 

Rektor (Ketua Senat)  yang didampingi oleh Ketua Panitia. 

2. Peliputan (Pengambilan Gambar) pada waktu pelaksanaan sidang dan 

Upacara Wisuda hanya diperbolehkan kepada petugas (Seksi Publikasi dan 

Dokumentasi) yang memakai tanda panitia dan, atau pers yang telah 

ditunjuk. 

 

 

BAB  IX  

PEMBANTU KELANCARAN SIDANG 

 

1. Untuk kelancaran pelaksanaan sidang dan Upacara Wisuda dibuat susunan 

acara atau urutan tata pelaksanaan acara Sidang. 

2. MC, sebagai pengendali jalannya Sidang dan Upacara Wisuda. 

3. Pedel, sebagai petugas yang mengantarkan rombongan Senat Universitas. 

4. Dirigen, sebagai petugas yang memimpin Paduan Suara. 

5. Menwa, sebagai petugas Keamanan. 

 

 

BAB  X 

TRANSPORTASI  DAN KONSUMSI 

 

1. Transportasi dari dan ke tempat asal peserta Sidang menjadi tanggungan  

peserta  Sidang. 

2. Panitia menyediakan snack, dengan cara menukar kupon konsumsi setelah 

acara selesai di tenda–tenda yang telah ditentukan. 

 

 

BAB  XI  

KETENTUAN  LAIN–LAIN  

 

1. PINTU MASUK RUANG SIDANG DITUTUP pada Pukul 08.25 WIB, dan 

akan dibuka kembali pada Pukul 11.55 WIB. 

2. Balita tidak diperkenankan  masuk ke dalam ruang sidang. 



3. Keluarga Wisudawan tidak diperkenankan mengambil gambar (foto dan 

atau video) di dalam ruang sidang pada saat pelaksanaan sidang dan 

Upacara Pelantikan. 

4. Hand Phone tidak boleh diaktifkan di dalam ruang sidang pada saat  

pelaksanaan sidang dan Upacara Pelantikan. 

5. Peserta sidang tidak diperkenankan merokok, makan, minum di dalam  

ruang sidang. 

6. Wisudawan dengan alasan apapun tidak diperkenankan meninggalkan ruang 

sidang selama pelaksanaan sidang. 

7. Hal–hal lain yang belum diatur dalam buku panduan ini akan ditetapkan 

kemudian oleh Panitia. 

 

 

     Pamekasan, 1 Oktober 2023 

                Ketua  Panitia 

 
 

    

Dr. NADIR, SH., MH 

 

 

 



SUSUNAN ACARA 

SIDANG TERBUKA SENAT UNIVERSITAS MADURA 

5 November 2023 

 

No Pukul Petugas Acara Keterangan 

1 08.30 MC Assalamu’alaikum Wr. Wb. 
Yth......... 
 
Pamekasan, 5 November 2023 

Sidang Terbuka Senat 

Universitas Madura dimulai. 

Perangkat Sidang Sudah 

siap 

  MC Hadirin dimohon berdiri  
2 08.31 Pedel Senat Universitas Madura 

memasuki Ruang Sidang. 
Paduan Suara 
Diiringi Gaudeamus  
Posisi Senat tetap berdiri   

3 08.35 Pedel Menyanyikan Lagu Indonesia 

Raya dilanjutkan Hymne 

Universitas Madura, dan Mars 

Universitas Madura 

Paduan Suara 

  MC Hadirin disilakan  duduk 

kembali (Setelah selesai Mars 

Universitas Madura) 

 

4 08.40 Pedel Pembukaan Sidang Terbuka 

Senat Universitas Madura. 
Rektor dengan posisi 

duduk membuka sidang 

dan mengetokkan palu 

3x 
5 08.45 Pedel Sambutan dari Ketua LLDIKTI 

VII 
 

6 09.00 Pedel Pidato Laporan Rektor. Rektor menuju Podium 

7 09.15 Pedel Laporan Kelulusan Sarjana 

Universitas Madura. 
Pada saat Wakil Rektor  I  

membacakan Wisudawan 

dengan predikat 
Dimohon wisudawan yang 

bersangkutan  untuk berdiri 

Wakil Rektor I menuju 

Podium 

8 09.30 Pedel Amanat Rektor. 
 

Rektor membacakan 

amanat pada posisi 



 duduk 

9 09.45 Pedel Upacara Pelantikan Sarjana 

Universitas Madura. 
 

Petugas Map dan 

Photografer siap 

  MC  “Wisudawan Program 

Studi Teknik Sipil, 

Informatika dan Teknik 

Industri dimohon berdiri” 
  “Dekan Fakultas Teknik 

disilakan menempati 

posisi yang telah 

ditentukan”. 
 “Rektor disilakan 

menempati posisi yang 

telah ditentukan”  
 1. ....dst. 
  “Rektor disilakan 

kembali ke tempat” 
  “Dekan Fakultas Teknik 

disilakan duduk kembali” 
 “Wisudawan Program 

Studi Teknik Sipil, 

Informatika dan Teknik 

Industri disilakan duduk 

kembali”. 
 

(Penampilan UKM Musik) 

 
 “Wisudawan Program 

Studi Pendidikan 

Bahasa Indonesia, 

Pendidikan Matematika 

dan Pendidikan Bahasa 

Inggris dimohon berdiri”. 
 “Dekan Fakultas 

Keguruan dan Ilmu 

Pendidikan disilakan 

menempati posisi yang 

 



telah ditentukan”. 
 “Rektor disilakan 

menempati posisi yang 

telah ditentukan” 
 1. .... dst. 

 
 “Rektor disilakan kembali 

ke tempat” 
 Dekan Fakultas 

Keguruan dan Ilmu 

Pendidikan disilakan 

kembali ke tempat”. 
 “Wisudawan Program 

Studi Program Studi 

Pendidikan Bahasa 

Indonesia, Pendidikan 

Matematika dan 

Pendidikan Bahasa 

Inggris disilakan duduk 

kembali 
 

(Penampilan UKM Musik) 

 
 “Wisudawan Program 

Studi Peternakan 

dimohon berdiri”. 
 “Dekan Fakultas 

Pertanian disilakan 

menempati posisi yang 

telah ditentukan”. 
 “Rektor disilakan 

menempati posisi yang 

telah ditentukan” 
 1. .... dst. 

 
 “Rektor disilakan kembali 

ke tempat” 
 Dekan Fakultas 



Pertanian disilakan 

kembali ke tempat”. 
 “Wisudawan Program 

Studi Peternakan 

disilakan duduk kembali  
10 11.15 Pedel Panca Prasetya Alumni.  

  MC  Wisudawan dimohon 

berdiri 
 Wisudawan disilakan 

duduk kembali (Setelah 

selesai pembacaan Panca 

Prasetya Alumni) 
 Prakata dari wisudawan 

terbaik 

Wisudawan yang 

ditunjuk untuk maju 

11 11.30 Pedel Penutupan Sidang Terbuka 

Senat Universitas Madura 
Pada posisi duduk 

Rektor menutup sidang 

dengan mengetokkan 

palu 3 x 
Mahasiswa prestasi  

12 11.35 MC Pembacaan Do’a Pembaca Do’a menuju 

Podium 
13 11.40 Pedel Senat Universitas Madura 

meninggalkan Ruang Sidang  
 

  MC Hadirin dimohon berdiri  

  MC Undangan VIP disilakan 

mengikuti senat universitas. 
 

  MC Hadirin disilakan duduk 

kembali 
Menyampaikan Pengumuman 

jika ada 

 

 

 

 

  



PERHATIAN 

  

1. Gladi Bersih diikuti oleh Seluruh Calon Wisudawan, Senat dan seluruh 

Panitia. 

2. Gladi Bersih dilaksanakan pada  

 

Hari, Tanggal  : Jum’at, 3 November 2023 

J a m    : 13.00 WIB 

Tempat   : Hotel Azana Pamekasan 

 

3. Prosesi Wisuda pada  
Hari, tanggal   : Minggu, 5 November 2023, sudah berada di 

tempat pelaksanaan Sidang, paling lambat  

Pukul 08.00 WIB, untuk pengecekan 

Uniform dan mengisi daftar hadir. 

 
4. Wisudawan yang datang terlambat, tidak dapat mengikuti Sidang, dan 

tidak akan dipanggil untuk  dilantik sebagai  wisudawan. 

 

5. Keluarga Wisudawan yang  membawa anak kecil atau Balita tidak  

diperkenankan masuk ruang Sidang, dan kepada yang bersangkutan 

disediakan tempat duduk di luar ruang Sidang.  

 

6. Parkir kendaraan roda 2 dan roda 4 untuk undangan dan wisudawan  di 

Lokasi Parkir Hotel Azana Pamekasan. 

 

7. Para Undangan yang diijinkan mengikuti Sidang Terbuka, hanya yang  

menunjukkan  kartu undangan. 

 

8. Pengambilan dokumentasi berupa foto, dan video hanya dapat dilakukan 

oleh Petugas Seksi Dokumentasi, serta Pers yang telah ditunjuk.  
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Wajib Hadir: 

1. Gladi Bersih : Jum’at, 3 November 2023 Jam 13.00 WIB 

2. Upacara Wisuda : Minggu, 5 November 2023 Jam 08.00 WIB 


